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TROGODISNJI PLAN RADA UREDA ZA ZAJEDNIGKE POSLOVE
VLADE UNSKO-SANSKOG KANTONA
ZA PERIOD 2025.-2027. GODINA

1) Uvod

Uredbom o osnivanju Ureda za zajednitke poslove Viade Unsko-sanskog kantona ("Sluzbeni
glasnik Unsko-sanskog kantona", broj: 22/11, 13/12, 2/15) odreden je djelokrug poslova koje Ured
obavlja za potrebe Vlade Unsko-sanskog kantona (u daljem tekstu: Vlada) i njene urede, sluzbe i
kabinete, kantonalna ministarstva, kantonalne organe uprave i kantonalne upravne organizacije i
druga tijela kantonalne uprave i Skupstine Unsko-sanskog kantona i njenih tijela - izuzev
Ministarstva unutradnjih poslova. Ured obavlja i druge poslove po odlukama i zakljuécima Vlade
Unsko-sanskog kantona.

Sluzba nije prepoznata kao koordinator implementacije mjera Strategije razvoja Unsko-sanskog
kantona za period 2021.- 2027. godina, stoga je identifikacija propisanih mjera utvrdena u skladu
sa zakonskom regulativom kojom se Uredu daju ovlastenja u postupanju

Trogodisnji plan rada Ureda za zajednitke poslove za period 2025. - 2027. godina predstavlja
implementacioni dokument sa aktivnostima koji e se poduzimati na godisnjem nivou kako bi se
ostvarili ciljevi iz nadleznosti Ureda.

2) Osvrt na projekte i aktivnosti realizovane trogodisnjim planom rada za prethodni period

U proteklom periodu, Ured je obavio veéinu poslova i zadataka utvrdenih planom ovog Ureda.
Pored toga, Ured je izvr§avao i druge poslove i zadatke koji su proizilazili iz tekuceg rada i
zaklju¢aka Vlade, te naloga ostalih ministarstava, djelujuéi pri tom u skladu sa zakonskim
propisima. Obavljao je i poslove pripreme i koordiniranja aktivnosti vezanih za izradu DOB/a,
Budzeta izradivao operativne planova te obrazloZenja izvr8enja istih; pripremao i koordinirao
aktivnosti vezane za izradu i preraspodjelu sredstava, zatim popis sredstava (inventuru). U skladu
sa usvojenim Planom nabavki pokrenuo postupke nabavki za koje je nadlezan, te vedinu i okoné&ao,
zaklju€ivanjem ugovora/okvirnog sporazuma. Aktivnosti upravljanja ljudskim resursima uglavnom
su se odnositi na realizaciju aktivnosti u vezi sa popunjavanjem upraznjenih radnih mjesta u skladu
sa usvojenim Planom popunavanja upraZznjenih radnih mjesta u 2024. godini U planskom periodu
su donosena interna akta koja se odnose na prava, duZnosti i odgovornosti drzavnih sluzbenika i
namjestenika iz radnog odnosa i u vezi sa radnim odnosom, te provedeno ocjenjivanje rada
drZavnih sluZbenika i namjestenika za 2024. godinu.

Ured za zajedni¢ke poslove je obavljao najosnovnije i najbitnije poslove kao $to su: poslovi
Pisarnice tj. poslovi prijema i otpreme poste, vodenje evidencije o zaprimljenim podnescima i
formiranim predmetima, arhivske poslove kao i sve druge poslove iz oblasti kancelarijskog
poslovanja zatim poslove pomoc¢nih djelatnosti kao §to su recepcionarski i poslovi obezbjedenja i
zastite imovine i ljudi, poslovi voznog parka, poslovi odrzavanja i ¢i8cenja objekata i sluzbenih
prostorija, itd.



3) - Kratak opis kljuénih usmjerenja trogodisnjeg plana rada i provedenog procesa
konsultacija

Kljuéno usmijerenje Ureda za zajedniéke poslove je profesionalan i uginkovit rad u svrhu
pruzanja cjelovite i kvalitetne usluge za Vladu Unsko-sanskog kantona i njene urede, sluzbe,
kabinete, kantonalna ministarstava, te Skupstinu Unsko- sanskog kantona i njena tijela. U toku
trogodisnjeg plana rada Ureda bit ée usmjereno na:

- Transparentnost tro$enja budZetskih sredstava,

- Unapredenje kancelarijskog poslovanja uvodenjem e-pisarne,

- Pobolj$anje zadovoljstva korisnika usluga,

- Poboljsanje kvaliteta rjeSavanja zahtjeva korisnika usluga.

4) Opis institucionalnih kapaciteta sa analiti¢kim pregledom kljuénih nedostataka i potreba
organa uprave u odnosu na planirane programe (mjere) za naredni trogodisnji period

Ured za zajednitke poslove obrazovan je za vréenje odredenih pravnih, administrativno -
personalnih, ekonomsko - komercijalnih, op¢ih, tehni¢kih, pomocnih poslova, poslova
kancelarijskog poslovanja, organizacionih i drugih zajedni¢kih poslova za potrebe Viade Unsko -
sanskog kantona, ministarstva i drugih organa uprave Kantona, kao i drugih organa za koje to
odredi Vlada Unsko-sanskog kantona. Unutar Ureda izvréeno je grupisanje poslova prema njihovoj
medusobnoj povezanosti i srodnosti, vrsti, obimu i stepenu sloZenosti, odgovornosti i drugim
uslovima za njihovo obavljanje. S tim u vezi obavljanje poslova i zadataka iz nadleZnosti Ureda za
zajednitke poslove obavljat ée se unutar osnovnih organizacionih jedinica i to: Sektor za
ekonomsko — financijske poslove i poslove javnih nabavki, Sektor za pravne poslove i poslove
upravljanja ljudskim resursima te Sektor za informacione sisteme, informisanje, obezbjedenje,
tehniCke i pomocéne poslove. U sastavu Sektora za ekonomsko — financijske poslove i poslove
javnih nabavki nalaze se Odsjek za ekonomsko — financijske poslove i Odsjek za poslove javnih
nabavki. U sastavu Sektora za pravne poslove i poslove upravljanja ljudskim resursima Odsjek za
pravne poslove i poslove upravljanja ljudskim resursima i Pisarnica, koja po organizaciji odgovara
Odsjeku, kao unutradnjoj organizacionoj jedinici. U sastavu Sektora za informacione sisteme,
informisanje, obezbjedenje, tehnicke i pomoéne poslove nalaze se Odsjek za informacione sisteme
i informisanje, Odsjek za obezbjedenje, tehnitke poslove i Odsjek za pomoc¢ne poslove. Izvan
organizacionih jedinica obavljaju se poslovi sekretara Ureda i viseg referenta za tehnicke poslove
sekretara. Za izvrSenje poslova i zadataka iz djelokruga Ureda za zajedniCke poslove utvrdeno je
ukupno 88 sistematizirano radno mijesta od &ega je: 1 (jledan) drzavni sluZbenik s posebnim
zadatkom- sekretar Ureda, 3 (tri) rukovodeéa drzavna sluzbenika, 14 (Cetrnaest) ostalih drzavnih
sluZbenika, 3 (tri) namjestenika sa visom $kolom, 46 (Cetrdeset i Sest) namjestenika sa srednjom
Skolom i 21 (dvadeset i jedan) namjestenika sa zavréenom nizom &kolom. U Uredu za zajedniCke
poslove Unsko-sanskog kantona nije popunjeno ukupno 14 radnih mjesta. Nedostatak je takoder i
nedovoljan i neadekvatan kancelarijski prostor.



5) Moguci problemi i rizici za realizaciju trogodi$njeg plana rada

Moguci problemi i rizici su stalna fluktuacija cijena roba, materijala i usluga uzrokovana nestabilnom
situacijom i inflacijom na svjetskom trZistu. Takode, kroniéan nedostatak financijskih sredstava se
direktno reflektira na BudZet Kantona $to u konaénici moZe dovesti i do smanjenja financijskih
sredstava predvidenih za Ured (npr. za nabavku opreme: radunara, motornih vozila, kancelarijskog
namjestaja). U tom sluaju moZe do¢i do nerealizacije nekih od planiranih aktivnosti. Moguéi
problemi i rizici su nedovoljan broj izvr§ilaca na pojedinim radnim mjestima, nedostatak poslovnog
prostora za smjestaj kantonalnih organa uprave.
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